Univerzita třetího věku

Základy počítačové gramotnosti

1. Princip ovládání počítače 
26.9.2007 od 15 hod. – bc

z čeho se skládá počítač


základní pojmy IT
2. Psaní a grafická úprava textu 
10.10.,17.10.2007 - pr

ovládání myši a klávesnice, 


nabídka Start, práce s okny a soubory


vytvoření, otevření a uložení souboru


základní formátování stránky


formátování textu a písma


zarovnání textu, odsazení a odrážky


kontrola pravopisu


vložení obrázku a tisk textu 

3. Úvod do internetu 
14.11., 21.11.2007 – kk

prohlížeč internetových stránek


základní služby internetu – www, e-mail


internetová adresa


orientace a vyhledávání na internetu

4. E-mail – elektronická pošta
5.12., 12.12.2007 - kc

e-mailová adresa


vytvoření a používání elektronické poštovní schránky


příloha k e-mailové zprávě

adresář

5. Jak lépe a rychleji pracovat s internetem
16.1.,23.1.2008 - kk


oblíbené položky


použití textu z internetu v jiných programech


tisk z internetových stránek


pokročilé vyhledávání na internetu

6. Závěrečné kolokvium: 
30. 1. 2008 – kk, bc, pr
